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Положение о подготовке и проведении экспедиционных работ
 Учреждения Российской академии наук Института экологии Волжского бассейна РАН (ИЭВБ РАН)
Общие положения

Экспедиционные работы (экспедиция) - это форма научно-исследовательских и экспериментальных работ, связанных с выполнением годовых научных планов и исследовательских программ ИЭВБ РАН (далее – Институт) в стационарных, полевых и маршрутных условиях.

Экспедиционные работы могут финансироваться как из бюджетных, так и из внебюджетных средств. Финансирование научных экспедиций, проводимых за счет средств бюджета, осуществляется в пределах утвержденной бюджетной сметы расходов ИЭВБ РАН в соответствии с нормами, установленными действующим законодательством. Финансирование научных экспедиций, организуемых для выполнения работ в интересах заказчиков, производится за счет средств заказчиков, получаемых по договорам на выполнение научно-исследовательских работ. Финансирование научных экспедиций, организуемых для выполнения работ в рамках проектов РФФИ (РГНФ), производится за счет средств грантов, выделенных на конкретный проект в соответствии с утвержденной РФФИ  (РГНФ) сметой расходов и нормативными документами РФФИ (РГНФ).
На период экспедиционных работ (с 1 апреля до 1 октября текущего года) создаются самостоятельные экспедиционные отряды численностью не менее 3-х человек, которые в своей работе руководствуются настоящим положением.

Ежегодно, до начала экспедиционного периода в соответствии с планом научно-исследовательских работ Института заведующие научными подразделениями подают свои предложения в виде служебной записки на имя директора Института о создании экспедиционных отрядов, их составе, научных задачах экспедиционных исследований, сроках и месте работ, предполагаемом маршруте. К служебной записке прилагается смета планируемых расходов экспедиционных отрядов (далее смета). Данная смета должна быть согласована с заместителем директора по экономике и главным бухгалтером. В сметах на проведение экспедиционных работ указываются полное наименование экспедиции, количество и наименование отрядов, состав работников, место и сроки работы экспедиции и предполагаемые расходы с учетом Приложения № 1 к данному Положению.
На основании служебных записок заведующих лабораториями и согласованных смет директор Института издает приказ, утверждающий количество экспедиционных отрядов, их состав, начальников отрядов, сроки и место проведения экспедиционных работ, научные задачи экспедиционных исследований, размер ассигнований на экспедиционные работы каждого отряда.

На основании приказа ученый секретарь разрабатывает план-график работы экспедиционных отрядов, который обсуждается и согласовывается на Ученом совете и утверждается для исполнения директором Института. Бухгалтерия составляет сводную смету расходов на экспедиционные исследования  всех отрядов, созданных в Институте на период полевых работ. 
Непосредственный выезд к месту работы сотрудников каждого экспедиционного отряда оформляется отдельным приказом по Институту на основании служебной записки начальника данного отряда и актом проверки готовности экспедиции (Приложение № 3 к настоящему положению), который так же оформляет начальник отряда. Данный акт утверждает заместитель директора по науке и визируется инженером по охране труда.  Сотрудники проходят медосмотр на основании Приказа министерства здравоохранения № 83 от 16.08.2004 года «Об утверждении перечня вредных и опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся предварительные и периодические медосмотры» один раз в два года. Списки утверждаются Роспотребнадзором. Каждый год делается запрос в ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Самарской области» о наличии энцефалитного клеща в районе Самарской Луки, Ставропольского района (места проведения экспедиций). Сотрудники, участвующие в экспедиции проходят вакцинацию. По результатам оценки Аттестации рабочих мест и по Распоряжению РАН  № 10108-843 от 28.10.2009, типовых и отраслевые норм от 12.02.1981 года, измененных и дополненных от 21.08.1985 года сотрудники должны быть обеспечены спецодеждой. Начальники отряда перед началом экспедиции проводят обучение экспедиционного отряда согласно инструкции ИЭВБ РАН по полевым и экспедиционным работам № 22 и инструкции ИЭВБ РАН по проведению работ на внутренних водоёмах № 21, что фиксируется в журнале инструктажа.
Порядок оформления документов для выезда на полевые работы

1. Начальник отряда подает на имя директора Института служебную записку о командировании своего отряда к месту экспедиционных исследований, где указывает состав отряда, цель, место и сроки работ. К служебной записке прикладываются смета расходов данного отряда и акт о готовности отряда к проведению полевых работ. Служебная записка визируется руководителем научного подразделения и специалистом по кадрам; смета  визируется заместителем директора по экономике и главным бухгалтером; акт о готовности визируется инженером по технике безопасности и разрешительной надписью директора Института.

2. Секретарь директора оформляет приказ о командировании отряда и  доверенность начальнику отряда на проведение определенных действий и полномочий от имени Института в период проведения экспедиционных работ. Экземпляр приказа передает начальнику отряда, копию приказа специалисту по кадрам и бухгалтерии Института.
3. На основании приказа и в соответствии со сметой начальник отряда подает в бухгалтерию служебную записку от своего имени о выдаче денежного аванса на весь отряд.

4. Начальник отряда готовит письмо за подписью директора Института в местные органы власти или администрацию принимающей организации на предмет содействия выполнению полевых работ, где в свою очередь должен поставить отметки о прибытии и убытии в командировочных удостоверениях всех членов экспедиции.
5. При наличии производственной необходимости или другим уважительным причинам начальник отряда может направить сотрудника своего отряда  к месту основной работы (в Институт) до окончания срока экспедиции, издав приказ по отряду за своей подписью.

6. Если экспедиционные работы закончены или есть уважительные причины Начальник отряда и сотрудники отряда могут выехать к месту основной работы до окончания срока экспедиции с предварительного разрешения дирекции Института.  
Порядок финансирования и отчетность научных экспедиций.

Начальники отрядов получают денежные средства в размере, предусмотренном сметой, за которые отчитываются в установленном порядке. Начальник экспедиционного отряда несет ответственность за расходование средств в соответствии с утвержденной сметой, не допуская излишнего, нецелевого и нерационального использования средств. 

Учет работников, командированных в экспедицию из института, ведется в журнале учета работников, выбывающих в служебные командировки (журнал выбытия). В нем содержатся сведения о фамилии, имени и отчестве командированного работника, дате и номере командировочного удостоверения, наименования организации, в которую командируется работник, пункте назначения.

Ответственный за ведение журнала выбытия – секретарь директора Института. Уполномоченное лицо обязано обеспечить хранение журнала выбытия в течение 5 лет со дня его оформления в установленном порядке. 

По возвращении из экспедиции начальник отряда обязан в течение трех рабочих дней представить в бухгалтерию Института авансовый отчет по форме 0504049 к приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н об израсходованных в связи с проведением экспедиционных работ средствах, произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом денежному авансу. При несвоевременном возврате остатка неиспользованного аванса работодатель вправе удержать его из сумм заработной платы начальника отряда на основании заявления работника о его согласии на удержание и оформленного на основании этого заявления соответствующего приказа директора Института.
Приложение № 1
к положению о подготовке и проведении экспедиционных работ

ИЭВБ РАН 

В сметах расходов на экспедиционные работы могут быть предусмотрены следующие статьи расходов в соответствии с существующим классификатором:
оплата суточных (212);

оплата почтовых расходов и услуг связи (221).

оплата проезда участников экспедиции (222);

оплата провоза багажа (материалов, оборудования, инвентаря) (222);

оплата аренды автомобилей, лодок, катеров и других транспортных средств (224);

оплата за проживание в жилых помещениях (по договору найма жилого помещения)  (226);

оплата услуг сторонних организаций и сторонних физических лиц (226);

оплата приобретения основного средства (оборудования) (310);

оплата приобретения горюче-смазочных материалов для экспедиционного транспорта (340);

оплата приобретения расходных материалов (340);
1. Оплата проезда участников экспедиции.

Членам экспедиции оплачивается проезд от места нахождения Института до места полевых работ и обратно.

Участникам экспедиций может оплачиваться проезд железнодорожным, водным, автомобильным или воздушным транспортом.

2. Оплата суточных.

В период проведения экспедиционных работ участникам экспедиции выплачиваются суточные в размере и порядке, установленном законодательством РФ.

3. Аренда автомобилей и других транспортных средств (в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Положению).
Экспедиционные отряды могут арендовать автомобили и другие транспортные средства.

Для аренды автомобилей у юридических лиц:

1. Составляется договор, в котором отражаются условия аренды.

2. При сдаче авансового отчета к договору необходимо приложить акт выполненных работ, счет-фактуру, приходный ордер с кассовым чеком, копию паспорта транспортного средства или регистрационного свидетельства, доверенность на автотранспортное средство, акт передачи машины в пользование.

3. При аренде транспортного средства с водителем необходимо приложить копию его водительского удостоверения.

4. Если в аренду автомашины не входит оплата ГСМ, то необходимо приложить заверенные арендодателем копии путевых листов с показаниями спидометра и чеки на оплату ГСМ.

Для аренды автомобиля у  физических лиц:

1. Составляется договор, в котором отражаются условия аренды.

2. При сдаче авансового отчета к договору необходимо приложить акт выполненных работ, счет-расписку об оплате аренды, копию паспорта транспортного средства или регистрационного свидетельства, копию паспорта гражданина, у которого арендована машина.

3. При аренде транспортного средства с водителем необходимо приложить копию его водительского удостоверения.

Все документы заверяются печатью и подписью руководства учреждения или местной администрацией.

Аренда другой техники для проведения экспедиций производится также только на основании договоров.

5. Приобретение горюче-смазочных материалов и других материалов.

Горюче-смазочные материалы для транспортных средств, находящихся на балансе учреждения, приобретаются экспедиционными отрядами за наличный расчет на АЗС по пути следования к месту проведения полевых работ и во время проведения полевых работ. Затраты определяются с учетом норм расхода горючего и смазочных масел по маркам автомашин, планируемого пробега, общей потребности горючего и отпускной стоимости за единицу. Нормы расхода в исключительных случаях могут быть увеличены на 10% в условиях бездорожья, а также в высокогорных или пустынных условиях.

При организации экспедиционных работ рекомендуется производить покупку необходимого оборудования, снаряжения и материалов по безналичному расчету через бухгалтерию Института.

Начальники экспедиционных отрядов имеют право приобретать необходимые материалы и малоценное снаряжение за наличный расчет на месте проведения полевых работ в объеме, предусмотренном сметой. В экстренных случаях допускается приобретение запчастей и дорогостоящего снаряжения с согласия руководителя Института. Для приема данных расходов к оплате в бухгалтерии ИЭВБ РАН начальник экспедиционного отряда должен представить кассовый и товарный чеки, а в случае приобретения дорогостоящих товаров - письменное объяснение экстренной необходимости данной покупки. 

7. Оплата услуг сторонних организаций.

В необходимых случаях в смете экспедиции могут предусматриваться средства на оплату услуг сторонних организаций: для производства срочных анализов, фоторабот, изготовление макетов, карт и т.д. Такие работы могут поручаться только юридическим лицам на основании договоров.

8. Оплата почтовых расходов и средств связи.

Оплата почтовых расходов и услуг связи производится только при наличии подтверждающих документов 

Приложение № 2 

к положению о подготовке и проведении экспедиционных работ ИЭВБ РАН
Взаимоотношения сторон по договору аренды транспортного средства регулируются параграфом 3 главы 34 ГК РФ. При аренде автотранспорта составляется договор аренды, согласно которому арендатор получает от арендодателя автомобиль во временное владение и пользование за плату.

Договор может быть заключен либо с собственником автомобиля, либо с лицами, управомоченными собственником или законом (ст. 608 ГК РФ).

Автомобиль, передаваемый по договору аренды, должен быть определенно установлен (в договоре необходимо указать марку автотранспортного средства, его государственный номер, копия технического паспорта). Документом, подтверждающим фактическое предоставление имущества арендатору, является подписанный сторонами акт, в котором указывается передаваемое имущество, а также его стоимостное выражение.

Размер арендной платы может изменяться по соглашению сторон в сроки, предусмотренные договором, но не чаще одного раза в год. При  заключения договора аренды не применяются правила о возобновлении договора на неопределенный срок и о преимущественном праве арендатора на заключение его на новый срок (ст. ст. 632, 642 ГК РФ). Так же к таким договорам не применяются правила о регистрации договоров аренды, предусмотренные пунктом 2 статьи 609 ГК РФ.

Кроме того, арендатор имеет право, не получая согласия арендодателя, сдавать автомобиль в субаренду (если иное не предусмотрено договором), а также от своего имени заключать с третьими лицами договоры о перевозке и иные договоры, если они не противоречат целям использования транспортного средства, указанным в договоре, или назначению транспортного средства (ст. ст. 638, 647 ГК РФ).

Особенности аренды отдельных видов транспортных средств могут устанавливаться транспортными уставами и кодексами (ст. 641 ГК РФ). 

Согласно ГК РФ, транспортное средство может быть передано в аренду как с экипажем (п. 1 параграфа 3 гл. 34 ГК РФ), так и без экипажа (п. 2 параграфа 3 гл. 34 ГК РФ). По этим договорам стороны имеют разную степень ответственности и денежных затрат.

 Аренда транспортного средства с экипажем

Арендодатель, заключивший договор аренды транспортного средства с экипажем, помимо собственно автомобиля оказывает арендатору своими силами услуги по управлению и технической эксплуатации этого автомобиля (ст. 632 ГК РФ).

Арендодатель в течение всего срока договора аренды транспортного средства с экипажем обязан поддерживать надлежащее состояние сданного в аренду транспортного средства, включая осуществление текущего и капитального ремонта и предоставление необходимых принадлежностей.

При заключении договора аренды автомобиля с экипажем арендодатель:

предоставляет арендатору имущество за плату во временное владение и пользование. Под владением понимается возможность фактического обладания имуществом. Пользование имуществом предполагает возможность извлечения из него полезных свойств для достижения целей, предусмотренных уставными документами арендатора и договором аренды;

оказывает услуги по управлению данным автомобилем и по его технической эксплуатации. Предоставляемые услуги должны обеспечивать нормальную и безопасную эксплуатацию имущества в соответствии с целями аренды. Состав экипажа и его квалификация должны отвечать установленным законодательством и договором аренды требованиям. 

Договором аренды транспортного средства с экипажем может быть предусмотрен более широкий круг услуг, предоставляемых арендатору.

Если иное не предусмотрено договором, обязанность застраховать транспортное средство, а также ответственность за ущерб, который может быть причинен им или в связи с его эксплуатацией, возлагается на арендодателя в тех случаях, когда такое страхование является обязательным в силу закона или договора (ст. 637 ГК РФ).

Арендатор должен своевременно вносить плату за аренду. Нести расходы, связанные с эксплуатацией автомобиля: стоимость топлива, других расходуемых в процессе эксплуатации материалов и на оплату сборов (ст. 636 ГК РФ).

Если договором аренды предусмотрено отнесение расходов по эксплуатации на собственника транспортного средства с последующей компенсацией арендатором этих затрат, то выплата компенсации стоимости израсходованных ГСМ осуществляется на основании выставленного арендодателем счета и путевых листов автомобиля, подтверждающих обоснованность расхода ГСМ.

Несмотря на то, что обязанности по ремонту автомобиля согласно договору возлагаются на арендодателя, у арендатора может возникнуть необходимость проведения ремонтных работ за свой счет. В таких случаях собственник автомобиля компенсирует затраты на ремонт за счет уменьшения суммы арендного платежа.

В соответствии со ст. 639 ГК РФ, если арендатор признан виновным в повреждении или гибели арендованного автомобиля, он обязан компенсировать причиненные арендодателю убытки, если последний докажет, что гибель или повреждение транспортного средства произошли по обстоятельствам, за которые арендатор отвечает в соответствии с законом или договором аренды.

Если же автомобиль, арендованный с экипажем, причинил ущерб третьим лицам, ответственность несет его владелец-арендодатель (ст. 640 ГК РФ). При этом он вправе предъявить арендатору регрессное требование о возмещении сумм, выплаченных третьим лицам, если докажет, что вред возник по вине арендатора.

Аренда транспортного средства без экипажа

По договору аренды транспортного средства без экипажа арендодатель предоставляет арендатору транспортное средство за плату во временное владение и пользование без оказания услуг по управлению им и его технической эксплуатации (ст. 642 ГК РФ).

Договор аренды транспортного средства без экипажа должен быть заключен в письменной форме независимо от его срока. К такому договору не применяются правила о регистрации договоров.

Арендатор в течение всего срока договора аренды обязан:

- поддерживать надлежащее состояние транспортного средства, включая текущий и капитальный ремонт;

- осуществлять своими силами управление транспортным средством и его эксплуатацию, как коммерческую, так и техническую;

- оплачивать расходы на содержание транспортного средства, его страхование, а также расходы, возникающие в связи с его эксплуатацией (если иное не предусмотрено договором).

Страхование автотранспорта.

Арендатор обязан застраховать как само транспортное средство, так и свою ответственность (ст. 646 ГК РФ). Страхование автомобиля относится к имущественному страхованию (ст. 929 ГК РФ). В этом договоре страховая компания обязуется за обусловленную договором плату при наступлении предусмотренного в договоре события (страхового случая) возместить страхователю причиненные вследствие этого события убытки в застрахованном имуществе (выплатить страховое возмещение) в пределах определенной договором суммы.

В соответствии со ст. 253 НК РФ затраты на обязательное и добровольное страхование транспорта, в том числе арендованного, включаются в состав расходов, связанных с производством и реализацией, а следовательно, принимаются к вычету из облагаемой базы по налогу на прибыль в размере фактических затрат (п. п. 1, 3 ст. 263 НК РФ). Главное условие - использование арендованного автомобиля для производственных нужд.

Получателем страхового возмещения может быть как арендатор, так и арендодатель (ст. 930 ГК РФ), поэтому этот вопрос должен быть оговорен в договоре страхования.

Арендатор, заключивший договор аренды транспортного средства без экипажа, должен нести бремя расходов по ремонту и содержанию автомобиля (ст. 644 ГК РФ). В случае если договором аренды предусмотрено возложение обязанности по ремонту на арендатора, расходы на ремонт арендуемых объектов основных средств, осуществленные арендатором, включаются им в состав расходов.

Если договором аренды транспортного средства без экипажа не предусмотрено иное, арендатор вправе без согласия арендодателя сдавать арендованное транспортное средство в субаренду на условиях договора аренды транспортного средства с экипажем или без экипажа.

Арендатор вправе без согласия арендодателя от своего имени заключать с третьими лицами договоры перевозки и иные договоры, если они не противоречат целям использования транспортного средства, указанным в договоре аренды, а если такие цели не установлены, назначению транспортного средства.

Если арендатор признан виновным в повреждении или гибели арендованного автомобиля, он обязан компенсировать причиненные арендодателю убытки.

При аренде транспортного средства без экипажа в случае причинения им вреда третьим лицам ответственность несет арендатор (ст. 648 ГК РФ), в отличие от аренды автомобиля с экипажем.

 Аренда транспортных средств у физических лиц

Доходы физических лиц, полученные от сдачи в аренду автомобиля, облагаются налогом на доходы по ставке 13% (п. 1 ст. 208, п. 1 ст. 224 НК РФ). Организация-арендатор, выплачивающая доход физическому лицу, является налоговым агентом и обязана удерживать сумму налога (ст. 226 НК РФ). Если это сделать невозможно, арендатор обязан в течение месяца с момента возникновения соответствующих обстоятельств письменно сообщить об этом в налоговый орган по месту своего учета.

Физические лица - арендодатели обязаны ежегодно представлять в налоговый орган по месту жительства налоговую декларацию по налогу на доходы физических лиц не позднее 30 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Использование личных автомобилей сотрудников

Если работодателем для осуществления служебных поездок используется личный автотранспорт работников, то в соответствии со ст. 188 Трудового кодекса РФ работникам должна выплачиваться компенсация за использование, износ (амортизацию) автомобиля, а также возмещаться другие расходы, связанные с такими поездками.

Компенсация положена работникам (один раз в месяц) в тех случаях, когда их должностные обязанности предполагают постоянные разъезды по производственной или служебной необходимости. Для ее получения необходимо представить в бухгалтерию копию технического паспорта автомобиля.

При этом компенсация не выплачивается во время нахождения владельца автомобиля в отпуске, командировке или в случае его временной нетрудоспособности, а также по другим причинам, когда его машина не эксплуатируется.

В соответствии со ст. 217 НК РФ, все виды компенсационных выплат в пределах норм, установленных в соответствии с законодательством РФ, связанных с возмещением расходов, не облагаются налогом на доходы физических лиц. Датой получения дохода является день его выплаты (п. 1 ст. 223 НК РФ).

Учет и налогообложение операций по аренде

транспортного средства

Арендованный автомобиль принимается к бухгалтерскому учету при наличии письменного договора аренды и акта приемки-передачи автомобиля в аренду (форма N ОС-1).

Арендованные основные средства учитываются за балансом. 

Для замены запасных частей и осуществления текущего ремонта оформляются книга пробега автомашин, журнал выдачи запчастей, график ремонта автотранспортных средств, дефектные ведомости, акты по установке запчастей и ликвидации снятых.

При приобретении организациями горюче-смазочных материалов на автозаправочных станциях за наличный расчет приказом руководителя организации утверждается список лиц, имеющих право на получение авансовых сумм под отчет, и сроки предоставления авансовых отчетов.

К авансовому отчету прикладываются чеки контрольно-кассовых машин АЗС, на которых производилась заправка автомобиля. Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты: наименование организации-продавца (АЗС); идентификационный номер организации-продавца; номер кассового аппарата; номер и дата выдачи чека; стоимость ГСМ. Вв кассовых чеках указывается еще марка ГСМ, оплаченное количество ГСМ и стоимость одного литра ГСМ. В случае отсутствия такой информации водитель должен вместе с кассовым чеком получить на АЗС документ, подтверждающий количество оплаченного топлива и цену единицы (литра и т.п.).

В соответствии с ст. 260 НК РФ, налогоплательщик может ремонтировать как свои собственные автомобили, так и арендованные. Условия о ремонте арендованного автомобиля должны оговариваться в договоре аренды.

Расходы по ремонту арендованных основных средств можно относить на расходы для исчисления налога на прибыль только в том случае, если ремонт данного имущества предусмотрен договором аренды и если это имущество находится у арендодателя в составе амортизируемого. Причем в составе амортизируемого основное средство может быть только у организации; у индивидуального предпринимателя - в случае, если автомобиль служит для извлечения его дохода.

У физического лица автомобиль никогда не учитывается в составе амортизируемого имущества, следовательно, если налогоплательщик арендует автомобиль у физического лица, расходы по ремонту данного средства передвижения он не может отражать в составе расходов для исчисления налога на прибыль.

Расходы по ремонту автомобиля нельзя относить на расходы и в том случае, если данное имущество используется на условиях безвозмездного пользования, так как имущество, переданное по договору безвозмездного пользования, исключается из состава амортизируемого на все время его нахождения в пользовании по данному договору (п. 3 ст. 256 НК РФ).

В остальных случаях при каждом проведении ремонта следует запрашивать своего арендодателя о том, находится ли данное имущество в составе амортизируемого. При этом желательно иметь письменное подтверждение от арендодателя, которое будет являться одним из экономических обоснований понесенных расходов по ремонту автомобиля.

Объектами для начисления амортизации являются объекты основных средств, в том числе транспортные средства, переданные по договору аренды (за исключением случаев, предусмотренных законодательством).

Амортизационные отчисления по объекту основных средств начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета в связи с прекращением права собственности, аренды или иного вещного права.
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СМЕТА  РАСХОДОВ
экспедиционных отрядов лаборатории  ______________________________________________

на экспедиционный сезон  2012 года

I. Экспедиционный отряд ________________________________________________в составе:








(название отряда)

	1. Начальник отряда - 

2.

3.

4.

5.
	6.

7.

8.

9.

10.


для проведения экспедиции_________________________________________________________

за счет  средств___________________________________
с

по



             (бюджетной субсидии, х/д, гранта РФФИ или другое)                

 (сроки экспедиции)
в_________________________________________________

(место проведения экспедиционных исследований)
планирует следующие расходы:

	Наименование сметных расходов
	КОСГУ
	Сумма

	Прочие выплаты     (суточные)
	212
	 

	Услуги связи
	221
	 

	Транспортные услуги      (билеты)
	222
	 

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	 

	Прочие работы, услуги       (проживание)
	226
	 

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	 

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	 

	ИТОГО РАСХОДОВ:
	800
	 


На каждую экспедицию заполняется вышеуказанная форма!
Далее составляется сводная смета расходов по всем экспедициям лаборатории на сезон 2012 г.

	Наименование сметных расходов
	КОСГУ
	Сумма

	Прочие выплаты     (суточные)
	212
	 

	Услуги связи
	221
	 

	Транспортные услуги      (билеты)
	222
	 

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	 

	Прочие работы, услуги       (проживание)
	226
	 

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	 

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	 

	ИТОГО РАСХОДОВ:
	800
	 


Зав. лабораторией



(подпись)


(расшифровка)

6. Состояние экспедиционного имущества  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Начальник экспедиционного отряда __________________________ 

прошел инструктаж, снабжен Правилами по технике безопасности и оказанию первой помощи при несчастных случаях и заболеваниях. Обязывает членов отряда строго соблюдать особенности работы в горах и на ледниках в равнинных местах и в раскопках ____________
___________________________________________________________

8. Заключение о готовности отряда ____________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник экспедиционного отряда ____________________________ 

Инженер по охране труда_____________________________________ 
УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора по науке

________________ С.В. Саксонов

АКТ

Проверки готовности экспедиции (отряда)

1. Район работ _______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

2. Наименование отряда ______________________________________

3. Состав отряда _____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Наличие медицинских справок, разрешающих участие в работе экспедиционного отряда ______________________________________

5. Обеспеченность спецодеждой, снаряжением и страхующими средствами _________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Директору ИЭВБ РАН

чл.-корр. РАН Г.С. Розенбергу

от заведующего лабораторией

_____________________________

ф.и.о.

Служебная записка

	Прошу сформировать экспедиционный отряд 
	


название отряда
	под руководством начальника отряда:
	


должность, ф.и.о.

	для проведения научных полевых исследований по
	


бюджетной, х/д, контракту

	

	

	


название темы

	№
	Состав отряда
	Задачи экспедиции, планируемые результаты
	Место проведения

исследований,

маршрут
	Транспорт

и сроки выездов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Смета экспедиционных расходов и акт о готовности отряда к проведению полевых работ прилагаются.

«____» _____________ 20__ г.

Зав. лабораторией: 






(__________________)
                                                                           Приложение № 3


к положению о подготовке и проведении


 экспедиционных работ  ИЭВБ  РАН














